Zmiany  danych  objętych   ewidencją  gruntów   i   budynków
I. Podstawa prawna 
· Art. 22 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne /j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z późn. zm./

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków / Dz. U. Nr 38, poz.454 /

· Kodeks Postępowania Administracyjnego

II. Wymagane dokumenty

· Wniosek o wprowadzenie zmiany potwierdzony dokumentami prawnymi

· Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna, przyjęta do Państwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,    zawierająca wykazy zmian danych ewidencyjnych uzasadniająca wprowadzenie zmian w ewidencji gruntów i budynków 

III. Sposób załatwienia sprawy

· Zawiadomienie o zmianie 

· Decyzja

IV. Opłaty

· Zwolnione z opłat

V. Termin załatwienia sprawy 

· Zgodnie z art.35 ustawy Kodeks Postępowania administracyjnego

· Zgodnie z § 47 . Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków / Dz. U. Nr 38, poz.454 /

VI. Tryb odwoławczy

· Za pośrednictwem Prezydenta Miasta Zamościa do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Lublinie

VII. Osoby prowadzące : 
Stanisława Pysz,  pok. nr 6, tel. 639-2084 w. 389

Udzielanie informacji z operatu ewidencyjnego

I. Podstawa prawna 
· Art. 24 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne /j.t.Dz.U. z 2005r. Nr 200, poz. 2027 z późn. zm./

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków / Dz. U. Nr 38, poz.454 /

· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych  /j.t. Dz. U. Z 2002r. Nr 101, poz.926/

II. Wymagane dokumenty 

· Umotywowany wniosek o udostępnienie danych ze zbioru danych osobowych  

III. Sposób załatwienia sprawy 

· Wypis pełny lub skrócony z rejestru ewidencji gruntów
· Opłata zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz.U. Nr 37, poz. 333) 

· Zaświadczenie – 17 zł opłata skarbowa 

· Informacje ustne

IV. Uwagi 

· Informacji udziela się w części jawnej ewidencji gruntów ( granice ewidencyjne działek, oznaczenia  hipoteczne, położenie nieruchomości, powierzchnia, rodzaj użytków )

· Informacje dotyczące danych osobowych właściciela lub władającego mogą być udzielane na podstawie art. 29 ustawy o ochronie danych osobowych    

Zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntów

I. Podstawa prawna 
· Ustawa z dn. 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne /j.t.Dz.U. z 2005r. Nr 200, poz. 2027 z późn. zm./ 

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 4 czerwca 1956r. w sprawie klasyfikacji gruntów /Dz.U. Nr 19, poz.97 z późn. zm./

II. Wymagane dokumenty

· Wniosek o zmianę klasyfikacji gruntów składany do Wojewódzkiego Biura Geodezji i Terenów Rolnych za pośrednictwem tut.Wydziału

· Dokumentacja potwierdzająca zmianę klasyfikacji wykonana przez ww. jednostkę

III. Sposób załatwienia sprawy 

· Decyzja

IV. Opłaty

· Opłaty za wykonaną dokumentację naliczane są wg aktualnego cennika przez klasyfikatorów 

V. Termin załatwienia sprawy 

· Zgodnie z art.35 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego po otrzymaniu dokumentacji 

VI. Tryb odwoławczy

· Za pośrednictwem Prezydenta Miasta Zamościa do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Lublinie

Wypisy i wyrysy z ewidencji gruntów

I. Podstawa prawna 

· Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne /Dz.U. z 2005r. 

Nr 200, poz. 2027 z późn. zm./

· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz.U. Nr 37, poz. 333) 

II. Wymagane dokumenty
· Wniosek 

· Dodatkowo w przypadku założenia księgi wieczystej na lokal spółdzielczy należy okazać zaświadczenie z właściwej spółdzielni mieszkaniowej

III. Sposób załatwienia sprawy 
· Wydanie wypisu 

· Wydanie wypisu i wyrysu z operatu ewidencyjnego

IV. Opłaty

· Opłata wg Rozporządzenia ( pkt I )
  za wypis z jednej działki - 
12,20 zł

  za każdą następną -

  6,00 zł

  za wypis i wyrys -

120,40 zł

  płatne w kasie tut. Urzędu przed wydaniem dokumentów w godz. od 8 do 13

V. Termin załatwienia sprawy 

· wypis - niezwłocznie 

· Wypis i wyrys – 7 dni

VI. Tryb odwoławczy
· Nie przysługuje

VII.  Uwagi

· Wypis lub wyrys może otrzymać właściciel lub osoba fizyczna i prawna w których władaniu znajduje się grunt lub budynek, lub osoby, która mają interes prawny w tym zakresie   

